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La Entrevista 

de Trabajo 

Advanced language strategies to perform at your best  
 

📚  1.  VOCABULARIO ESENCIAL  —  High-Impact Words & Phrases 

 
TU PERFIL PROFESIONAL LA EMPRESA EL PUESTO 

mis fortalezas la cultura empresarial los requisitos del puesto 

mis debilidades el sector / la industria las responsabilidades 

mi trayectoria la misión de la empresa el salario / la remuneración 

mis logros los valores corporativos el horario / la jornada laboral 

mis habilidades blandas la competencia / los 
competidores 

el contrato indefinido / temporal 

mi experiencia previa la rentabilidad las prestaciones / los beneficios 

el trabajo en equipo la expansión / el crecimiento el periodo de prueba 

la capacidad de adaptación las filiales / las sucursales la incorporación inmediata 

 

💡  KEY PHRASES — Use these to sound professional, not scripted 
"Tengo una sólida experiencia en..."  /  "Me especializo en..."  /  "He liderado proyectos de..." 
"Lo que más me atrae de este puesto es..."  /  "Me identifico con los valores de su empresa 
porque..." 
"En cuanto a mi debilidad, estoy trabajando activamente en..."  /  "He aprendido que..." 
"¿Podría contarme más sobre las oportunidades de crecimiento dentro de la empresa?" 

 

🧠  2.  ESTRUCTURAS GRAMATICALES  —  Grammar That Impresses 
Interviewers 

 

A.  El Condicional  —  Showing Professionalism and Caution 

Use the conditional (would) to sound thoughtful and polite, not impulsive. 
Structure: infinitive stem + ía / ías / ía / íamos / íais / ían 
"En ese caso, hablaría directamente con mi supervisor." 
"Si me dieran la oportunidad, aportaría mi experiencia en gestión de equipos." 
"¿Cuál sería el mayor reto en este puesto?"  ← Great question to ask! 
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B.  Pretérito Indefinido + Imperfecto  —  The STAR Method in Spanish 

Strong interviewers use STAR (Situation, Task, Action, Result). In Spanish, this combines both 
past tenses. 
BACKGROUND (imperfecto): "Cuando trabajaba en X, el equipo tenía un problema de 
comunicación..." 
ACTIONS (indefinido): "Propuse una reunión semanal, implementé un sistema de seguimiento 
y capacité al equipo..." 
RESULT (indefinido): "La productividad aumentó un 30% en tres meses." 

 

C.  El Subjuntivo  —  Advanced Structures That Stand Out 

USE EXAMPLE 

To express hope/desire "Espero que esta posición me permita crecer 
profesionalmente." 

After "para que" (purpose) "Me he preparado intensamente para que esta 
entrevista refleje mi potencial." 

After "cuando" (future) "Cuando me incorpore al equipo, priorizaré 
entender la dinámica interna." 

After "aunque" (concession) "Aunque no tengo experiencia en ese sector, 
tengo habilidades transferibles." 

After "buscan que..." (objectives) "Entiendo que buscan a alguien que sea 
proactivo y resolutivo." 

 

💬  3.  PREGUNTAS FRECUENTES  —  Questions, Strategies & Model 
Answers 

 

❓  "Hábleme de usted / Cuéntame sobre ti." 

⚡ Strategy: DO NOT narrate your CV. Use the Present-Past-Future structure. 

✅ Model Answer: 
"Actualmente trabajo como [puesto] en [empresa], donde me especializo en [área]. Antes de 
esto, trabajé en [empresa anterior], donde desarrollé habilidades en [habilidad]. Ahora busco 
una oportunidad que me permita aplicar esa experiencia en un entorno más [adjetivo]." 
📌 Grammar used: presente + indefinido + subjuntivo 

 

❓  "¿Cuál es tu mayor debilidad?" 

⚡ Strategy: Choose a REAL weakness — but show self-awareness and active improvement. 

✅ Model Answer: 
"Tiendo a ser muy detallista, lo que a veces me hace tardar más de lo necesario en ciertas 
tareas. Sin embargo, he aprendido a priorizar y a distinguir entre lo urgente y lo importante. 
Ahora utilizo herramientas de gestión del tiempo para equilibrar calidad y eficiencia." 
📌 Grammar used: presente + indefinido + presente 
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❓  "¿Por qué quieres trabajar con nosotros?" 

⚡ Strategy: Research the company. Mention specific values, projects or culture. 

✅ Model Answer: 
"Me atrae especialmente la cultura de innovación que han desarrollado. Cuando investigué 
sobre sus proyectos recientes, me di cuenta de que su enfoque en [área específica] coincide 
con mi experiencia y con lo que quiero desarrollar profesionalmente." 
📌 Grammar used: presente + indefinido + relativo "que" 

 

❓  "¿Dónde te ves en cinco años?" 

⚡ Strategy: Show ambition, but tie it to the company. Avoid "I want to be the CEO." 

✅ Model Answer: 
"Me gustaría haber consolidado una posición de liderazgo en el área de [departamento] y haber 
contribuido a proyectos de impacto real para la empresa. Valoro mucho las empresas que 
invierten en el crecimiento de sus empleados." 
📌 Grammar used: condicional + infinitivo compuesto 

 

🏆  4.  TIPS DE ALTO RENDIMIENTO  —  What Separates Good from 
Exceptional 

 

🎯  Invest 30 min researching the company 
before the interview. Know their latest projects, 
values, and competitors. 

📊  Quantify achievements when possible: 
"Reduje los tiempos de entrega en un 25% en 
seis meses." 

🗣️  Avoid one-word answers. The rule: context 
+ example + result (at least 3 sentences per 
answer). 

🤝  End with a strong question: "¿Cuál sería mi 
mayor desafío en los primeros 90 días?" 

⏸️  Pause before answering. A 2-second 
silence shows thoughtfulness, not ignorance. 

👔  Mirror the interviewer's language level and 
formality. Match "tú" or "usted" to what they use. 

🔄  If you do not understand a question, ask: 
"¿Podría reformular la pregunta?" or "¿Se 
refiere a...?" 

🧘  If you make a mistake, recover gracefully: 
"Perdón, quería decir que..." Do not apologize 
excessively. 

 

🎤  PREGUNTAS QUE DEBES HACER AL ENTREVISTADOR 
Asking smart questions shows strategic thinking. Always prepare at least 3: 

1.​ "¿Cómo describiría la cultura del equipo con el que trabajaría?" 
2.​ "¿Cuáles son los principales retos a los que se enfrenta el departamento actualmente?" 
3.​ "¿Cuáles son las posibilidades de desarrollo profesional dentro de la empresa?" 
4.​ "¿Cómo se mide el éxito en este puesto durante el primer año?" 
5.​ "¿Cuál es el siguiente paso en el proceso de selección?" 
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✏️   PRODUCTION EXERCISES   —   Create every answer from scratch. No copy-pasting. 

 

⭐  EXERCISE 1  —  Write Your STAR Story 

 

📋 Task: Think of a real professional challenge you have faced. Write your answer using the 
STAR method below. Use BOTH past tenses (imperfecto + indefinido) and at least one 
conditional. 

 

S  —  Situation / Background (imperfecto) 
→   

→   

→   

T  —  Task / Your Objective 

→   

→   

→   

A  —  Actions You Took (indefinido) 
→   

→   

→   

R  —  Results & Impact 
→   

→   
 

 

🔧  EXERCISE 2  —  Upgrade These Weak Answers 

 

📋 Task: Rewrite each weak answer using more sophisticated language, grammar structures, 
and the vocabulary from this worksheet. 

 

1.  WEAK: "Me llamo Ana. Trabajé en una empresa. Hice cosas de marketing." 
✏️  Improved version: 
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2.  WEAK: "Mi debilidad es que trabajo demasiado. Soy muy perfeccionista." 
✏️  Improved version: 
   

   

   

 

3.  WEAK: "Quiero trabajar aquí porque es una empresa grande y pagan bien." 
✏️  Improved version: 
   

   

   

 
 

🎤  EXERCISE 3  —  Write Your Own Interview Questions 

 

📋 Task: You are interviewing for your dream job. Write 4 original questions to ask the 
interviewer. Use the subjunctive in at least 2 of them. They must show strategic thinking. 

 
  Your questions  (aim for 2+ with subjunctive): 
1.   

 
2.   

 
3.   

 
4.   

 

 

⚠️  5.  ERRORES COMUNES  —  Mistakes That Cost You the Job 

 
❌  WRONG ✅  CORRECT WHY 

"Yo soy muy trabajador." "Me caracterizo por mi 
compromiso con los resultados." 

Sounds like a resume. Give 
evidence instead. 

"No tengo debilidades." "Una de mis áreas de mejora 
es..." 

Overconfident. Always show 
self-awareness. 

"¿Cuánto voy a ganar?" "¿Cuál sería el rango salarial 
para este puesto?" 

Tone: conditional is more 
professional. 
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"Soy perfeccionista." (generic) "Tiendo a ser muy detallista; 

estoy aprendiendo a priorizar." 
Too cliché. Be specific and add 
growth. 

"No sé nada de su empresa." "He investigado su trayectoria y 
me interesa especialmente..." 

Fatal error. Always research first. 

"Estoy desempleado porque me 
echaron." 

"Estoy en búsqueda activa de 
nuevos retos profesionales." 

Reframe negatives into neutral or 
positive language. 
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